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QUAN PHU NHUAN Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO
S§: 300 /PGDDT Phii Nhudn, ngay,LL| thang 4 nam 2018

Vé huéng dan xét cong nhan
tot nghiép THCS nam 2018

Kinh gurt:
- Hi€u trudng trudng trung hoc co so;
- Hiéu trudng truong trung hoc phd théng (co 16p 9);
- Giam ddc trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén;
- Giam ddc trung tdm Gido duc thudng xuyén;

Can cir Quyét dinh s6 11/2006/QD-BGD&DT ngay 05 thang 4 nam 2006
cua B9 truong B Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché xét cong nhén
t6t nghiép trung hoc co so.

Cén clr cong van s6 1146 /GDDT-KTKDCLGD V& hudng dan xét cong

nhén tot nghiép THCS nam 2018 ngay 11/4/2018 cua S¢& Gido duc va Pao tao
TPHCM '

Phong Gido duc va Dao tao hudng dan viéc t6 chiic xét cong nhan tot
nghiép trung hoc co s nhu sau:

I. CHUAN BI

- Hiéu trudng truong trung hoc phd thong (cé 16p 9), Hiéu trudng trudong
trung hoc co s, Gidm dbc trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong
xuyén, Giam dbc trung tdm Gido duc thuong xuyén (sau day goi chung la Hiéu
trudng trudng phd théng) can td chie cho toan thd can bd quan ly, gido vién,
hoc sinh, hoc vién nghién ctru hoc tap quy ché xét cong nhan tét nghi€p trung
hoc co s& ban hanh kém theo Quyét dinh sé 11/2006/QD-BGD&DT ngay 05
thang 4 ndm 2006 ctia B9 trudng Bo Gido duc va Pao tao (goi tét 1a Quy ché 11)
va hudng dan nay ctia S& Gido duc va Dao tao.

- Chi dao chidt ch& viéc danh gia, xép loai hoc sinh, hoc vién theo quy
dinh, hoan tit cac thu tuc, hd so xét cong nhan t6t nghiép ding thoi gian; xur ly
nghi€ém nhiing hién tuong thém diém, stra diém sai quy dinh trong s6 goi tén ghi
diém hodc hoc ba lam thay d6i Xép loai hoc luc.

- Hiéu trudng truong phé thdng c6 hoc sinh trung hoc co sé, hoc vién hoc
theo chuong trinh trung hoc co s¢ hé gido duc thuong xuyén (sau day goi chung
[a nguoi hoc) xét tot nghiép cén t6 chic kiém tra, phat hién va théng bao bang
van ban dén tl‘mg nguoi })ch cac truong hop hd so khong hop 1€, thiéu hd S0;
dinh thoi han cudi cliing dé bo tic, hoan thién hd so. Chim dut hién tugng bé tic
hd so sau thoi han quy dinh, gdy kho khédn cho cong tac xét duyét tot nghiép.
C‘én bo, gido vién nhan ho S0 dé that lac, anh hudng dén quyén loi nguoi hoc
can phai xtr ly theo Quy ché. Viéc tiép nhén cac loai gidy chiing nhan duoc




huong ché do wu tién, khuyén khich,... clia nguoi hoc can quy dinh chét chg, co
ky nhan trong so sach.

- Hiéu trudng trudng phod thong c6 nguoi hoc xét tot nghi¢p phai to chtrc
kiém tra chat ch&, chinh xac hd so. Chu tich hoi ddng xét t6t nghiép t6 chirc
kiém tra lan cum trude khi xét cong nhén va lap danh sach nguoi hoc du diéu
kién cong nhan tét nghiép, trinh cap quan ly truc tiép phé duyét.

-Hiéu trudng truong pho thong can bd tri du may moc, thiét bi va can bo
dugc huan luyén nghiép vu tham gia vao viéc nhap va xu ly dit liéu trén mdy
tinh theo tirng cong doan dugc giao.

II. PIEU KIEN DU XET CONG NHAN TOT NGHIEP
Thuc hién theo Didu 4 cua Quy ché 11.

i11. HO SO DU XET CONG NHAN TOT NGHIEP
Thuc hién theo Diéu 5 cua Quy ché 11

IV. CHINH SACH UU TIEN, KHUYEN KHICH

Thuc hién theo Didu 6 ctia Quy ché 11.

V. VIEC KIEM TRA HO SO XET TOT NGHIEP

. Cac truong can kiém tra k§ hd so xét tot nghiép (doi chiéu giita hoc ba,
gidy kha1 sinh, gidy ching nhan,... dam bao chinh xéc tuyét dbi ho tén, ngay,
thang, ndm sinh, noi sinh (ghi du quén, huyén, tinh, thanh), ghi day du céc cot
muc, khong bi rach nat, tiy xoa, c6 day du chit ky ctia nguoi chiu trach nhiém
timg phan va ctiascdp quan ly,...), lap danh sach xét t6t nghiép va kiém tra ho so
(theo mau clia S& Gido duc va bao tao) ding v6i khai sinh, hoc ba, ghi chi cac
trudng hop uu tién néu c6. Hiéu trudng trudong phd théng cho kiém tra lai va dic
biét luu y kiém tra nhiéu lan 1Gc nhap dit liéu vao danh sach.

. Mét sb trudong hop dac biét nhu hoc sinh hdi huong, Viét kiéu,.. . khong

co da) du hoc ba 4 nédm thi do Phong Giao duc va Pao tao xem xét giai quyet
(dting do tudi, hoc du 16p,...).

3. Chu tich hoi ddng xét tét nghiép chiu trach nhiém vé didu kién tot
nghiép cua nguot hoc trong hoi dong Khi hdi ddng kiém tra hd so phat hién con
ngudi hoc khong du diéu kién, thleu hd so quan trong, hoi dong c6 thé quyét
dinh xoa tén trong danh sach xét tot nghiép, Hiéu trudng truong phé théng ¢6 hoc
sinh bi xda tén chiu trach nhiém trudc co quan quan ly cip trén ctia sy viée trén.

Céc truong hop nghiém trong: can lap bién ban va bdo ngay véi Trudng phong
Gi4o duc va Pao tao quén dé giai quyét.

4. Céc gidy ching nhén nghé, chimg nhan hoc sinh gioi, dat giai thé duc
thé thao, van nghé,... céc gidy ¢ chimg nhén con liét si, thuong binh, bénh binh,

dan toc,... bo sung sau khi xét tot nghi¢p xong khong c6 gia tri hudng chinh
sach uu tlen, khuyén khich khi xét tot nghiép.

VL DIEU KIEN VA TIEU CHUAN CONG NHAN TOT NGHIEP

Thuc hién theo Diéu 7 ctia Quy ché 11.




VII. XEP LOAI TOT NGHIEP
Thuc hién theo Diéu 8 ctia Quy ché 11.
VIIL SO LAN XET CONG NHAN TOT NGHIEP TRONG MOQT NAM

1. P6i véi hoc sinh trung hoc co sé, mdi ndm xét cong nhén tot nghiép
mot lan, ngay sau khi két thic nam hoc (theo bién ché ndm hoc cuia B¢ Gido duc
'va Pao tao).

2. Dbi voi hoc vién theo hoc chuong trinh trung hoc co s¢ hé gido duc
thuong xuyén, moi nam xét cong nhan tot nghiép hai lan: mdt 1an vao dau thang
6; mot 1an vao thang 12.

IX. HOI PONG XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Ho1 déng x€t cong nhan tot nghiép duoc thanh 18p va thuc hién nhiém vu,
quyeén han theo quy dinh tai Bieu 9 cua Quy che 11.

~ X. QUY TRINH, THU TUC XET CONG NHAN VA CAP BANG
TOT NGHIEP

1. Cac buwde tien hanh & cac co sé gido duc:

1.1. Budc 1: Sau khi hoan chinh hoc ba cua nguoi hoc, gidao vién chu
nhiém 16p 1ap 03 (ba) danh sach:

a. Danh sach 1: gdm ngudi hoc ¢6 di diéu kién xét cong nhén tét nghiép
theo thur tu (mau 1);

- Hoc sinh du xét cong nhén tdt nghiép lan dau.

- Hoc vién du xét cong nhan tot nghiép hé gido duc thuong xuyén lan dau.
- Hoc sinh chua t6t nghiép cac ndm trudc.

- Hoc vién chua tbt nghi€p hé gido duc thuong xuyén cdc nam trude.

- Hoc sinh trung hoc co so chuyén sang xin xét cong nhan tot nghiép hé
giao duc thuong xuyén.

b. Danh sach 2: gom nguoi hoc chwa di diéu kién xét cong nhan tdt
nghiép cling theo thr ty nhu danh sdch 1 (mau 2).

¢. Danh sach 3: gom nguoi hoc can xem xét thém mot sé diéu kién, vi du:
hanh kiém, dién uu tién, khuyén khich,... ¢ thé didu chinh bd sung (néu co)
(mau 3).

d. Boi véi truong ¢ nhiéu co sd, tap trung ho so vé co sd chinh dé lap
danh sach.

1.2. Budc 2: .
- Gidao vién bd mén va gido vién cha nhiém 16p 9 kiém tra danh sach néu
o muc 1.1 (ra sodt cac truong hop sai sot hodc c6 thé bd sung) khang dinh s

lugng va danh siach nguoi hoc du diéu kién cong nhan tot nghiép, ghi bién
ban,... gido vién chi nhiém hoan chinh céc danh sach, ky tén.

)




- Giao vién chu nhiém 16p 9 cho ting nguoi hoc do lai ndi dung céac cot
muc cua cac danh sach néu ¢ muc 1.1 sau d6 nguoi hoc ky tén vao danh sach.

1.3. Buée 3:

- Hop hoi dong xét tot nghiép thuc hién cac ndi dung:

+ Tap hop danh sach nguoi hoc 16p 9, bién ban cia gido vién bd mon va
giao vién chu nhiém;

+ Hoi dong kiém tra ho so dé nghi xét tot nghiép cua timg 16p; ddi chiéu
ticu chuan, dé nghi cong nhén tot nghiép cho ngudi hoc thudc pham vi trach
nhiém cua Hoi dong;

+ Lap bién ban xét cong nhan tbt nghiép va danh sach nguoi hoc dugc dé
nghi cong nhan tot nghiép.

Bién ban phai c6 ddy du ho tén, chit ky cta cac thanh vién hoi dong; danh
sach dé nghi cong nhan tot nghiép phai c6 ho tén, chit ky ctia chu tich hoi dong,
nguoi lap bang.

- Hb so dé nghi céng nhan tot nghiép gui vé Phong Gido duc va Dao tao
gom:

+ To trinh dé nghi c¢6ng nhan tét nghiép do Chu tich Hoi dong ky;

+ Bién ban xét cong nhan tot nghiép;

+ Danh sach nguoi hoc duoc dé nghi cong nhan tot nghiép theo thtr ty nhu
danh sach 1 néu ¢ muc X.1. (3 ban - 01 ban gitr lai truong; 01 ban gui vé Phong

Gido duc va Pao tao; 01 ban giri vé Phong Khao thi va Kiém dinh chit luong
gido duc - S¢ Gido duc va Dao tao).

+ Truong trung hoc phé thong (c6 1op 9), trung tam gido duc thuong
xuyeén, trung tdm giao duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyen, truong co phan
hiéu bo tuc van hoa dong trén dia ban cua quan thi nop ho so xét cong nhén tot
nghiép vé Phong Gido duc va Pao tao quan do.

+ Truong trung hoc phé thong (c6 1op 9), trung tdm gido duc thuong
xuyén, trung tam gido duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén, truong ¢ phan
hiéu b6 tic van héa co trach nhiém lién hé véi Phong Gido duc va Dao tao theo

phan cong trén dé duoc huéng dan 1ap ho so xét cong nhan tot nghiép va xét
duyét két qua.

l.4. Budce 4:

Sau khi duge Phong Giao duc va Pao tao ra quyét dinh cong nhén danh
sach tot nghié€p, ca¢ co sd gido duc cap giay chirng nhan tot nghiép tam thoi.

2. Phong Gido duc va Pao tao quan, huyén:

+ Trudéng Phong Gido duc va Dao tao ra quyét dinh cong nhén danh sach
tot nghiép cua céc co s¢ gido duc trén dia ban.

+ Truong Phong Gido duc va Pao tao cip bang tét nghiép trung hoc co so.

3. N§i dung va goi ¥ lich cong tac to chire xét tot nghiép:




nhép dit liéu thi tuyén vao 16p 10 trung hoc
pho théng

o . A " PON VI, CA NHAN
THOI GIAN NQI DUNG CONG VIEC THU'C HIEN
- }A,{u'é'ng. Adén va pho bién 7ch1‘1'0'ng t‘rmh ?iet Phéng Khio thi va
04.42018 tot nghiép trung hoc co sé va chuong trinh :

Kiém dinh chit Juong
gido duc

Tu 02.5.2018
dén 06.5.2018

- Gigo vién bo moén va gido vién chu nhiém
[6p 9 hoan tat viéc lap danh sach nguoi
hoc (Budc 1)

Gido vién bo mén va
gido vién chu nhiém
lop 9

Tu 09.5.2018
dén 10.5.2018

- Gido vién bd mén va giao vién chu nhiém
16p 9 théng qua cac danh sach nguoi hoc
(Budce 2)

Gido vién bd moén va
gido vién chu nhiém
16p 9

- Hop hoi dong xét duyét dé nghi cong

Hoi dong xét cong

Tu 22.5.2018
dén 23.5.2018

hoc co sé tam thoi

- Bdo cdo so liéu, dia dit liéu céng nhan tot
nghiép trung hoc co sé va gui danh sach
cong nhan tot nghiép vé Phong Khéo thi
va

Kiém dinh chét luong gido duc
e~ OnEfleodge |

. P /-::-:,;3\
Noi nhin: ,,f/g,ﬁc«'v SF
- Nhu trén; /7/'\\ 2
: 12/ PHONG  N\%) )
- Luu: VP. e AN
¥7( GIAD DUC V «)’
il oo & . =
g orome /g
o/
Nguoi ky: Phong Gido e
m duc va bBao tao
s N2 P Email:
PHONG \3\ giaoduc.phunhuan@tphc

»1 GIAQ DUC VA \; m.gov.vn

=) Coquan: QuanPhu =~
7/ Nhuan, Thanh pho H6 Chi
; Minh
§ Thoi gian ky: 24.04.2018
16:01:12 +07:00

09.5.2018 nhan tét nghiép trung hoc co s (Bude 3) |nhan tdt nghiép trung
hoc co s
~ - Cdc co's6 gido duc hoan tat hd so va gt va | L
14.5.2018 : ) B e e gt ve Cac co s6 gido duc
» Phong Gido duc va Dao tao
- Truong Phong .Gido d a Dao tao r i ., :

s ]OnAg GlaOA EE Ve a:) =0 18 Phong Gido duc vi

15.5.2018 quyet dinh céng nhan tét nghiép trung | | ;
Bao tao
hoc co so

X . X . & - ol " .

18.5.2018 |- Cap gidy ching nhan tét nghi¢p trung

Cac co s¢ gido duc

Phong Gido duc va
bao tao quén.

UONG PHONG

V6 Cao Long
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